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Postanowienia ogodlne

1.Regulamin korzystania z materiatdw i ustug, zwany dalej regulaminem, okresla warunki i zasady
korzystania z materiatéw i ustug we wszystkich placdwkach Biblioteki Publicznej Miasta Marki.

2.Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w Ustawie o
bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

3.Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych, korzystanie ze zbioréw zgromadzonych w czytelniach
oraz korzystanie ze sprzetu komputerowego jest bezptatne.

4.Kaucja za wypozyczanie materiatéw bibliotecznych pobierana jest przy wypozyczeniach szczegdlnie
cennych pozycji w kwocie trzykrotnej ceny rynkowej. Zwrot kaucji nastepuje po oddaniu
wypozyczonej pozycji.

5.0so0by zamierzajgce korzystac z ustug Biblioteki zobowigzane sg do okazania dowodu tozsamosci i
ewentualnie innych dokumentéw w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych
uzytkownikéw Biblioteki.

6.0s0by zapisujace sie do Biblioteki zobowigzane sg do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i
podpisania oswiadczenia potwierdzajgcego ten fakt na karcie zapisu do Biblioteki.

7.0soby niepetnoletnie, tj. do 18 roku zycia, mogg korzystac z ustug Biblioteki po uprzednim
podpisaniu przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych odpowiedniego oswiadczenia znajdujgcego sie
na karcie zapisu do biblioteki.

8.Podpisanie oswiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem jest rownoznaczne z przyjeciem
odpowiedzialnosci za stan techniczny wypozyczonych materiatéw bibliotecznych i ich terminowy
zwrot. Za osoby niepetnoletnie odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

9.0soby zapisane do Biblioteki zobowigzane sg do informowania Biblioteki o kazdej zmianie miejsca
statego lub czasowego pobytu oraz numeru telefonu kontaktowego w mozliwie najkrotszym
terminie.



§2

Ochrona Danych Osobowych

1.Biblioteka gromadzi nastepujace dane uzytkownikdéw: nazwisko i imie, PESEL, pteé, adres, nr
telefonu kontaktowego, adres e-mail, przynaleznos¢ do grupy spoteczno-zawodowej, imie, nazwisko
i adres opiekuna prawnego osoby, ktdra nie ukonczyta 18 roku zycia.

2.Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta Marki z siedzibg przy ul. Lisa
Kuli 3A, 05-270 Marki. W imieniu administratora danych dziata Dyrektor Biblioteki.

3.Kontakt e-mail z Inspektorem Danych Osobowych : ochronadanych@lunet.eu

4. Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych uzytkownikdw na podstawie ustawy z dnia 27
czerwca 1997 r .o bibliotekach. Biblioteka ma obowigzek przetwarzania informacji o grupie spoteczno
— zawodowej wynikajacy z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r o statystyce publicznej. ( na podstawie
art.6 ust.1 pkt c RODOa) Przetwarzanie danych osobowych uzytkownikéw podane w celu
powiadamiania o nowosciach wydawniczych, imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich odbywa
sie na podstawie zgody.

5.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowani i obstugi czytelnika
w Bibliotece.

6. Dane mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktére sg upowaznione do tego na podstawie przepiséw
prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt dane w celu prawidtowego wykonania ustug
w celu i zakresie niezbednym do tych czynnosci.

7.Numer telefonu czytelnika moze by¢ przetwarzany na podstawie zgody w nastepujgcych celach:

a) powiadamiania o terminach zwrotu materiatéw bibliotecznych

b) powiadamiania o mozliwosci odbioru zaméwionych i zarezerwowanych materiatéw bibliotecznych
c) wysytania monitéw oraz powiadomien.

8.0kres przechowywania danych wynosi:

a) dla danych przetwarzanych w celu udostepniania i wypozyczania materiatow
bibliotecznych oraz statystyk przez okres pozostawania uzytkownikiem, jednak nie dtuzej niz 5 lat
od konca roku, w ktérym ostatni raz dokonano wypozyczenia lub skorzystano z Czytelni lub pracowni
komputerowe;j.

b) dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych do
czasu przedawnienia roszczenia lub zakoriczenia postepowania zwigzanego z dochodzeniem
roszczenia - 10 lat;

c) dla danych przetwarzanych do celéw promocyjnych na podstawie zgody uzytkownika tak
dtugo jak bedzie to konieczne, jednak nie dtuzej niz 1 rok lub do czasu wycofania zgody.



9.Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych i ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10.Uzytkownik ma prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych) gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

11.Uzytkownik zobowigzany jest do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie danych
osobowych.

12.W przypadku utraty karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Biblioteke osobiscie lub
telefonicznie. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez wiasciciela.

§3

Zasady wypozyczania materiatéw bibliotecznych

1.taczna liczba wypozyczen we wszystkich placéwkach Biblioteki nie moze przekroczyé 10 pozycji.
(Dotyczy konta standard.)

2.Wypozyczone materiaty mozna zwracac tylko w tej placowce, w ktorej zostaty wypozyczone.

3.W przypadku osdb starszych i niepetnosprawnych mozliwe jest zwiekszenie limitu do 15
wypozyczonych wolumindw ksigzek w jednej placéwce oraz wydtuzenie terminu zwrotu
wypozyczanych pozycji.

4.Ustala sie nastepujgce okresy wypozyczen dla poszczegdlnych rodzajéw materiatdw bibliotecznych:
a) pozycje szczegdlnie cenne -7 lub 14 dni,

b) filmy -30 dni,

c) ,ksigzka méwiona”, pozostate ksigzki —30 dni.

5.Powyzsze okresy wypozyczen ulegajg automatycznie wydtuzeniu w przypadku, gdy termin zwrotu
wypada w dniu, w ktérym Biblioteka jest nieczynna.

6.Nie wypozycza sie wydawnictw z ksiegozbioru podrecznego, zniszczonych i wymagajgcych
konserwacji oraz dokumentdw elektronicznych, jesli tak stanowig przepisy prawa.



7.Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materiatéw bibliotecznych nalezy zgtasza¢
niezwtocznie po ich zauwazeniu.

8.Wypozyczajgcy moze zarezerwowacé materiaty biblioteczne aktualnie wypozyczone przez innych
uzytkownikéw. Zarezerwowane materiaty nalezy odebrac w ciggu 5 dni od zwrécenia ich przez
poprzednich uzytkownikéw. Po tym terminie rezerwacje sg anulowane.

9.Zabrania sie tworzenia kopii wypozyczonych materiatéw na nosnikach magnetycznych i
elektronicznych.

10.W przypadku zwrdcenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych po terminie, uzytkownik
zobowigzany jest do zapfacenia za kazdy dzien optaty w wysokosci 20 groszy za kazda ksigzke. Przy
naliczaniu opfaty nie odlicza sie dni, w ktérych Biblioteka jest nieczynna.

11.Uzytkownik, ktdry zagubi lub zniszczy wypozyczone materiaty biblioteczne, zobowigzany jest
odkupic¢ takie same materiaty lub —w porozumieniu z bibliotekarzem dyzurujagcym—inne materiaty, o
co najmniej identycznej wartosci. W przypadku zniszczenia lub zagubienia jednej z czesci
wydawnictwa wieloczesciowego, uzytkownik odpowiada jak za catos¢ wydawnictwa.

12.W przypadku zagubionej lub zniszczonej pozycji uzytkownik zobowigzany jest do uiszczenia
ekwiwalentu pienieznego w wysokosci ceny rynkowej wypozyczanej pozyciji.

13.Przetrzymywanie wypozyczonych materiatdw bibliotecznych poza wyznaczone terminy lub
niewywigzanie sie ze zobowigzan powoduje zablokowanie mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki
we wszystkich placéwkach do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

8§84

Zasady udostepniania zbioréw w czytelniach

1.Zbiory czytelni udostepniane sg na miejscu.

2.Pracownicy czytelni mogg zada¢ od uzytkownikéw przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé.

3.Dostep do ksiegozbioru podrecznego oraz czasopism biezgcych jest wolny. Ksigzki wybrane z pétek
nalezy przedstawi¢ bibliotekarzowi.

4.7 udostepnionych materiatéw bibliotecznych mozna zaméwi¢ kserokopie. Wykonanie kserokopii
jest odptatne. O wysokosci opfaty stanowi zatgcznik nr 1.

5.Kopiowanie materiatdw bibliotecznych jest dozwolone wytgcznie w granicach dopuszczalnych
Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24 poz. 83 z
pdéin. zm.).

6.Zamiar zamodwienia kserokopii nalezy zgtosi¢ najpdzniej na 30 minut przed zamknieciem czytelni.



7.Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za stan i cato$é udostepnionych materiatow bibliotecznych.

§5

Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

1.0soby korzystajgce ze stanowisk komputerowych zobowigzane sg do przedstawienia karty
bibliotecznej.

2.Jedna osoba moze korzystaé¢ z dostepu do Internetu przez 1 godz.
3.Jesli nie ma innych chetnych, mozliwe jest przedtuzenie tego czasu.

4.Uzytkownik moze skorzystac z odptatnego wydrukowania materiatéw. O wysokosci optaty stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5.Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za wykorzystywany
sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

6.Zabronione sg wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie sprzetu komputerowego, wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome wprowadzanie
wiruséw komputerowych do systemu.

7.Zabrania sie instalowania programoéw, otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne,
propagujace przemoc i rasizm, wchodzenia na strony zawierajgce pirackie oprogramowanie

8.Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowac pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamiec
przegladarki (szczegdlnie, jesli uzytkownik podczas logowania korzystat z poufnych haset). Biblioteka
nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niespetnienia tego wymogu.

9.Sciggniete z Internetu pliki lub programy mozna zapisywa¢ na wiasnych noénikach za zgodg
dyzurujacego bibliotekarza.

10.Mozna wykonywac¢ wydruki wyszukanych w Internecie informacji. O zamiarze wykonania wydruku
nalezy poinformowac bibliotekarza. Za wydruk pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w
Zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

11.Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowac¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika na
stanowisku komputerowym.

12.Bibliotekarz moze odmdwic uzytkownikowi dostepu lub zazgdac¢ odejscia od komputera, jesli
uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczeristwu systemu lub sprzetu.

13.0soby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego na wniosek
rodzicow lub opiekundw.



§6
Postanowienia koncowe
1.Wobec 0séb naruszajgcych postanowienia regulaminu mogg by¢ stosowane nastepujgce sankcje:

a) ograniczenie liczby wypozyczonych pozycji do jednej, dwdch lub trzech we wszystkich placéwkach
facznie,

b) czasowe pozbawienie prawa do korzystania z niektérych lub wszystkich ustug Biblioteki
c) state pozbawienie prawa do korzystania z niektérych lub wszystkich ustug Biblioteki.
2.Decyzje w tych sprawach podejmuje dyrektor Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.

3.W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach losowych dyrektor Biblioteki moze, na umotywowany
whiosek osoby zainteresowanej, obnizyé wielkos¢ roszczen lub od nich odstgpic



ZALACZNIK NR 1
do REGULAMINU KORZYSTANA
Z MATERIALtOW | UStUG

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA MARKI

Cennik ustug kserograficznych i wydrukéw komputerowych

w Bibliotece Publicznej Miasta Marki

1 kopia czarno-biata/kolorowa tekst A4 0,40gr
1 kopia kolorowa - zdjecie A4--- 3,00zt
1 kopia czarno-biata /kolorowa tekstA3 0,80,gr
1 kopia kolorowa — zdjecie A3 6,00zt




